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4. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a optimiza activitatea de evaluare initiald la
nivelul institutiei de invatamant, prin:
e Cunoasterea etapelor de urmat in vederea organizarii evaludrii initiale ;



Asigurarea coerentei evaludrii initiale in cadrul institutiei;

Facilitarea utilizarii instrumentelor de analiza si raportare a evaludrii
initiale;

Realizarea circuitului informational si de comunicare ierarhica eficienta
privind evaluarea initiald;

Fundamentarea si asigurarea cadrului aplicarii Planului de actiune privind
masurile remediale;

Monitorizarea eficientd a activitatii de evaluare initiala §i a masurilor

remediale.

S. Domeniul de aplicare

Procedura se utilizeaza de catre toate cadrele didactice ce predau
discipline la care se realizeaza evaluarea initiala;

Procedura se foloseste pentru aplicarea unitard la nivelul institutiei a
testdrii initiale, pentru cunoasterea nivelului real de pregatire al
prescolarilor, pentru a stabili un parcurs individualizat si pentru a elabora
planuri de actiune ce vor duce la indeplinire obiectivele vizate prin

masurile remediale.
6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

Legea nr.1/2011- Legea educatiei nationale, Art.71 si art.72;
R.O.F.U.LP. aprobat prin O.M. nr. 4925 / 08. 09. 2005;

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura general

7.1. Definitii
Evaluare initialdi — reper pentru adaptarea procesului de finvatare la
particularitatile beneficiarului direct.

Comisia metodica - este alcatuita din totalitatea personalului didactic de
predare si de instruire practicd, cu norma de bazd in unitatea de invatamant
respectiva, titular si suplinitor si are rol de decizie in domeniul instructiv-

educativ.

Consiliul de administratie - are rol de decizie in domeniul organizatoric si

administrativ.



a

Comisia pentru Curriculum - este compusd din responsabilii comisiilor
metodice, directori, consilierul psihopedagogic si consilierul pentru probleme
educative si activitafi extracurriculare. Presedintele consiliului este directorul.

Componenta comisiei este aprobatd in fiecare an scolar de comisia metodica.

CMS - Comisie metodici de specialitate — forma de organizare a activitatii
personalului didactic din unitatea scolard, incadrat in invatimantul
preuniversitar; se constituie conform prevederilor R.O.F.U.LP. Consiliul
profesoral aprobd componenta nominala a catedrelor — comisiilor metodice,
conform art. 28 lit. ), atributiile lor fiind precizate in art. 36.

RCM - Responsabil comisie metodica — responsabilitate stabilitd in cadrul
comisiei metodice si desemnatd de directorul unitétii scolare, conform
prevederilor R.O.F.U.LP (art.19, lit. h) atributiile acestora fiind precizate in art.
36-37 si conform atributiilor stabilite de director (art.19, lit. k)

Proceduri operationalid — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare,
suprimare a uneia sau mai multor componente ale unei proceduri operationale,
actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

CA - Consiliul de administratie

CC - Comisia pentru Curriculum

CEAC - Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
CMS - Comisia metodica de specialitate

RCM — responsabilul comisiei metodice

CNEE — Centrul national de examinare i evaluare

EI — evaluare initiala

PA - plan de actiune

8. Descrierea procedurii



8.1. Planificarea operatiunilor:

Actiuni Obs.
. Informarea privind evaluarea initiala
2, Stabilirea atributiilor in cadrul CMS
3. Parcurgerea etapei de pregdtire
4. Organizarea, desfasurarea si monitorizarea activitafii de evaluare
iniiala
3. Analiza rezultatelor evaluarii initiale
6 Realizarea PA privind mésurile remediale
5 Implementarea PA Pt
8.2. IDENTIFICAREA OBIECTIVELOR Sl DERULAREA
ACTIVITATILOR:
Actiuni OBIECTIVE
I. | Informarea  privind | - Informarea in cadrul CM privind organizarea
evaluarea initiala evaludrii initiale;
- intrunirea CC pentru stabilirea modalitagii de
organizare si aplicare a Ei;
_ ntruniri ale CMS pentru a organizarea Ei;
- Documentarea individuald privind ~ cadrul
legislativ / programe scolare/ evaluare/ standarde de
performanta.
2. | Stabilirea atributiilor | - Organizarea in CMS a activitatii de Ei;
in cadrul CMS - Analiza programei;
- Analiza modelelor elaborate la nivel national de
CNEE (daca este cazul);
- Elaborarea testelor in CMS.
3. | Parcurgerea etapei de | - Informarea prescolarilor de cétre educatoare;
pregatire - Parcurgerea etapei de recapitulare.
4. | Organizarea, _ Stabilirea programului de aplicare;
desfasurarea si |- Aprobarea programului de aplicare in=CC i
monitorizarea informarea CM;
evaludrii initiale - Aplicarea propriu-zisd;
- Evaluarea propriu-zis;
_ Tntocmirea tabelelor nominale cu rezultatele.
5 | Analiza rezultatelor | - Comunicarea rezultatelor si analiza lor;
evaludrii initiale - intocmirea rapoartelor pe clase;




- Analiza in CMS a rezultatelor globale ale

grupelor, a problemelor tipice.
- Dezbaterea in CMS a abordrii metodologice;

- Realizarea planurilor operationale de masurl

remediale la nivelul CMS.
- Analiza rezultatelor la nivelul CC si CM;
- Colectarea de citre CEAC a proceselor-verbale/

rapoartelor cu interpretarea rezultatelor i

planurile de imbunitaire.

6. | Realizarea PA privind | - Intocmirea PA la nivelul institutie;

mésurile remediale - Dezbaterea PA in CM;
- Informarea CA si CEAC.
7. | Implementarea PA - Aplicarea masurilor stabilite prin PA;

- Monitorizarea implementarii de catre CEAC.

9. Responsabilitati
Directorul :

- Informeaza;
- Convoaca CM;

- Supune dezbaterii in CC, CA si CM programul evaludrii initiale, organizarea
si analiza rezultatelor;

- Intocmeste PA la nivelul institutiei.

CEAC:

- Verifica documentele CMS;

- Monitorizeaza cu instrumentele proprii activitatea CMS;
- Preia planul de imbunatatiri elaborat la nivelul CMS.

M
- Dezbate programul, desfisurarea si raportarea rezultatelor Ei, precum si PA.

CA
-Valideaza raportarea privind Ei;
- Valideazd PA de la nivelul institutiei;

- Monitorizeaza aplicarea masurilor remediale din PA.

Cadrele didactice:




()

- Participd la CM si intruniri ale CMS;

- Se informeaza;

- Organizeaza recapitularea in vederea EI;

- Elaboreaza instrumente de evaluare in cadrul CMS;

- Aplica instrumentele Ei;

- Analizeazi rezultatele Ei;

- Comunici rezultatele Ei;

- Intocmesc rapoartele individuale si PA pe grupe/prescolari;

- Aplicd masurile remediale.




