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_Lista responsabililor ¢
1.L p u elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr]  Elemente privind [ Nymele X
ggreSponsablllll/Opermw Functia Data Semnatura
| (S0 | i 543 4 5
1.1 Elaborat OANCEA MEMBRU 77
OTILIA CEAC  |01:092018 //e
1.2 Verificat CIRSTEA RESPONSABIL
LUIZA CEAC 01.09.2018 ORI
1.3 Aprobat BARBU B ENN
GABRIEL 4| PIRECTOR 01.09.2018/" DL Do\
2. Situatia editiilor gj l\«a vd/”
. Situati HHOr si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii o@f&@
INg W
Nr.| Edifia/Revizia | Componenta [Modalitatea| D2t 12 care se aplica
crt.|in cadrul editiei| revizuits reviziei prevedc.irl-le: egl.?el. sau
reviziei editiei
nl- 2 3 4
2.1] Editial 01.09.2018
2.2| Revizia ]
23| Revizia?2

§. L.ls.ta cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Scopul |[Exemplar ; Numele si

>copul C : S R S
o i ompartiment| Functia SR Data primirii Sem;1atu1a
Informare| 1 Management | director | Barbu G. | 01.09.2018 | L~
[nformare, S

r;plicare 2 CEAC  |responsabil| Cirstea L | 01.09.2018 ool

. Tudorache

Arhivare | 3 CEAC | membru A | 01092018 | A
Evidenta

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste modul in care se organizeaza si se
desfasoara reinscrierea/ inscrierea prescolarilor in gradinita de catre unitatea
noastra de invatdmant cu grupe de nivel prescolar.




Domeni"l de aplicare

; rocedura 355

2 eZ’i:;a cupgrupe cri?a n§e aplica in unitatea noastrd de
preumv?'rinit;itilor de invétéx?l prescolar i va fi adusd la indeplinir® de, caire
direCt‘?r{lt,le de invatamant % ! Pre§0013r si comisiile de reinscriere/inscriere
Jin unitat! ) , constituite conform art. 80, alin.(1) din R.O.F.U.LP.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

ta procedurd A )
prezenta P urd a fost intocmitd in baza urmatoarelor documente

egislative 3! urmareste aplicarea prevederilor cuprinse in acested:
Leged Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modiﬁcarile
ulterioare

Regul?mer}tul de organizare si functionare a unitatilor de fnvatamant
preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079 din 31 august 2016, ¢!
completaflle cu OMEN 3027/2018.

Regulameptm d'e organizare si functionare a invata
aprobat prin Ordinul nr. 4464/2000.

Adress MEN mr. 30062/27.042018 - procedurd informaticd_privind
snscrierea  in  invdtaméntul prescolar pentru anul scolar 2018-2019;
106/DTIC/04.05.2018

NPta MEN, or. 30062/27.04.2018, referitoare la cuprinderea copiilor cu
varste intre 3 si 6 ani in invatamantul prescolar, in anul scolar 2018-2019
Hgvnl’.. 125”2/2012 _ in limita locurilor disponibile, pot fi inscrisi n grupa
mica si copii cu varsta intre 2 si 3 ani.
procedura informatici Modul SIIR-
MEN

Ordinul SGG  400/2015  pentru aprobarea
intern/managerial al entitatilor publice, cu modificarile $

ulterioare prin Ordinul SGG nr. 200/2016

mantului prescolar

fnscrierea la gradinita, elaboratd de
Codului controlului
i completarile

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura generala

7.1. Definitii
r completa, in ordinea

_ Solicitare de inscriere - Cererea in care parintii VO
pentru unitati de

descrescatoare a preferintelor, maximum trel optiuni
invatimant la care mai existé locuri disponibile.
le - Locurile libere de la toate unitdtile de invatamant din

la fiecare unitate de invatimant in conformitate cu
olarizare aprobat de M.E.N.

Jin. (b) din Legea Educatiel
le ulterioare si pe site-ul ISJ,

_ Locuri disponibi
orasul Ploiesti, afisate
capacitatea gradinitel cuprinsd n planul de $C
stabilite in conformitate cu prevederile art. 63 a
Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdri

pentru informarea parintilor .



. orii generale de departai, ;
27'04'2018’ privind Cjadr:ul- nCrlleriile mentionate in Nota MEN, nr.

instructiv-educativ in anul scolgr 20185.2Y6T;2§tiv pentru desfasurarea procesului

ocumente justificative -

Docy :
care demonstreazs mente atagate de parinti la cererea tp de
aza ¢ P {

inscriere’ riteriile pen : :
1.2 AbreVieri generale sau specifice de departajare:
PO procedurd operationals
E Elaborare
3: y Verificare
4, A Aprobare
5. Ap Aplicare
, Arhivare
7. CA Consiliul de Administratje
g, Descrierea procedurii

E ér;gtliier;rle]iilfcatlel Na.t.ionale inff)rmeazé cd, in vederea cuprinderii in
inva} e scolar a copiilor cu varste intre 3 §i 6 ani vor avea loc,
sucf eSlr:i:scr?eiizefoe[)t;f:rli:izefIUI e linitéfi qe .inv? s -

S :‘ecventeaza gradinita In aceft an sfolar $1

- si Tn anul scolar urmator va incepe i data
precizata de metodologie;
. finscrierea copiilor nou-veniti - se va derula in perioada mentionata
de metodologie. :

Orarul relnscrierilor si inscrierilor va fi stabilit de conducerea unitatii de
tnvatamant si va fi afisat, la loc vizibil, in fiecare gradinitd, pentru informarea
paringilor si a publicului interesat, inclusiv pe site-ul acesteia (dacd existd), si
eventual pe site-urile inspectoratelor scolare.

Ocuparea locurilor libere, dupd finalizarea procesului de reinscriere, se va
face, de reguld, in ordinea descrescatoare a grupelor de varsta, astfel: grupa
mare (copii de 5 ani), grupa mijlocie (copii de 4 ani) si grupa mica (copii de 3
ani). In baza HG nr. 1.252/2012 si in limita locurilor disponibile, pot fi Inscrisi
in grupa mica si copii cu vérsta cuprinsa intre 2 si 3 ani.

in situatia in care, intr-o unitate de inviitimant, numérul cererilor de

fnscriere este mai mare decat numirul locurilor libere, vor fi aplicate,

succesiv, criterii de departajare generale si criterii de departajare specifice.
Criteriile generale de departajare sunt urmatoarele:



existenga unui dOCumem
; ¢
arinti (situatia copiluly; Cafe dovedeste cz un copil este orfan de ambii
plasament/plasamem famila'er Provine de la o casa de copii/un centru de
s e Ay 1a Ny
ambii parinti); s asimileazi situatiei copilului orfan de

existenta unui document 5
R r : :
parinte; ¢ dovedeste ca este orfan de un SN

existenta unui frate/a ype;
4 unei surori %
IO e or : A : < :
invatamant respectivs: I inmatriculat/inmatriculate in unitatea de
b

, existenta unui certificat medical
a

copilului. de incadrare in grad de handicap &

Criteriile speci
2 vé’;émél’lt prechi)ar flee de departajare (elaborate de fiecare unitate de
. de Ins » aprobate de Consiliul de administratie al acesteia §i
?vfz'zie listePEC(‘;(e)ratul §colar Judetean) nu pot fi discriminatorii si nu pot
e (ai P.l‘elnscrieri’ De asemenea, criteriile specifice de
depar;;z:rim: ﬁ aplicate doar dupi epuizarea criteriilor generale.
slgurarea  transparentei procesului de relnscriere/inscriere,

conducerile unitatilor de invétima '
n ' t, de invagimant prescolar vor afisa, la vedere, pentru toi!
cei interesatl, urmatoarele informatii:

. capacitatea institutiei 5 =
nulinérul e; lr118t1tu§1e1 (numirul de copii pentru care a fost proiectatd);

G € 1 : : A

OfUrl aprobat prin planul de scolarizare pentru anul viitor

(pe grupe de varsta: micd, mijlocie, mare);

. crlte{ul(; genera}e si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

0 n1.1mar1.1 .de copii reinscrisi/inscrisi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul
disponibil.

9, Responsabilitati

Inspector Scolar General: Aprobare

Comisiile de reinscriere/inscriere din Gradinita cu P.P. Nr. 32 - Aplicarea
procedurii

10. Formulare
- Cerere tip de inscriere, etapa I si a II-a;

- Procese verbale de predare-primire a dosarelor.



